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1. Introduccion

QX - Extractor Quipux es una aplicacion de escritorio para Windows que ayuda a extraer, organizary exportar
informaciéon documental desde Quipux. Esta pensada para personas que revisan, descargan, clasifican o
archivan documentos de Quipux y necesitan ahorrar tiempo en tareas repetitivas.

La aplicacion permite procesar documentos de Recibidos, Enviados o ambas bandejas, descargar
documentos y anexos cuando corresponda, generar archivos Excely, de forma opcional, apoyar el analisis
documental con funciones como recorrido documental, deteccidn de links e Inteligencia Documental local.

Idea principal

QX ayuda a organizary revisar informacion documental, pero no reemplaza el criterio de la persona usuaria. Las
sugerencias automaticas, especialmente las generadas por Inteligencia Documental, deben ser revisadas antes de
tomar decisiones oficiales.

1.1. é¢Para qué sirve QX?

e Extraer informacién de documentos visibles en Quipux dentro de un rango de fechas.

e Organizar documentos recibidos, enviados o de ambas bandejas.

e Descargar documentos principales y anexos, si el usuario lo activa.

e Generar un archivo Excel con hojas separadas segun las opciones usadas.

o Detectar links utiles dentro de PDFs principales, cuando se active la opcién correspondiente.
e Revisarrecorridos documentales para apoyar trazabilidad.

e Sugerir gruposy relaciones documentales mediante Inteligencia Documental local opcional.

1.2. ¢Qué no hace QX?

e No pertenece oficialmente a Quipux ni a gestiondocumental.gob.ec.

o No modifica documentos originales en Quipux.

o No toma decisiones oficiales de archivo o clasificacion.

o No garantiza una extraccién perfecta si Quipux cambia, estd lento o no responde.
e No garantiza detectar todos los links de todos los documentos.

e Noreemplaza al analista, secretario, personal de archivo o servidor responsable.
e No hace OCR.

e No funciona para extraer documentos desde Quipux sin conexion a internet.

2. Requisitos

e Sistema operativo: Windows 10 o Windows 11.

o Navegador: Mozilla Firefox instalado.

e Cuenta de Quipux: usuario y contrasena validos.

e Internet: conexidn estable para ingresar a Quipuxy descargar documentos.

e Espacio en disco: suficiente espacio para los documentos, anexos, Excely, si se usa, el componente IA.

e Permisos de carpeta: usar una carpeta donde el usuario pueda guardar archivos sin restricciones.
Componente IA opcional
El componente de Inteligencia Documental se descarga aparte. Comprimido pesa aproximadamente 492 MBy, una

vez instalado, ocupa cerca de 1.5 GB. Se recomienda tener al menos 2 GB libres para evitar problemas de descarga,
extraccion o validacion.

Pagina 4



QX - Extractor Quipux 3.1.0 | Manual de usuario
3. Instalacion

QX se distribuye mediante un instalador para Windows. La versidn oficial 3.1.0 se publica desde GitHub
Releases como instalador principal.

Descargue el instalador oficial de QX - Extractor Quipux 3.1.0.

Ejecute el archivo instalador.

Siga los pasos del asistente de instalacion.

Mantenga o desactive el acceso directo de escritorio segun prefiera.

Finalice lainstalaciény abra QX desde el acceso directo o desde el menu Inicio.
Ruta de instalacion

ok wbh=

La instalacion por defecto se realiza en una ruta local del usuario similar a:
%LOCALAPPDATA%\Programs\QX Extractor Quipux

4 Instalar - QX Extractor Quipux version 3.0.0 — X
Acuerdo de Licencia ‘
Es importante que lea la siguiente informacion antes de continuar. y '

Par favor, lea el siguiente acuerdo de licencia. Debe aceptar las clausulas de este acuerdo antes de
continuar con la instalacian.

QX - Extractor Quipux
Licencia de uso propietario con redistribucion permitida

Copyright {c) 2026 Jesus Zufa Pacheco.
Todos los derechos reservados,

Este software es propiedad de Jesus Zufia Pacheco.

Se permite descargar, instalar, usar y compartir QX - Extractor Quipux de forma gratuita para fines
personales, administrativas, académicos, institucionales o internos.

También se permite redistribuir el instalador original sin modificaciones, siempre gue;
- se mantenga el nombre QX - Extractor Quipux;

() Acepto el acuerdo

O No acepto el acuerdo

Siguiente Cancelar

Captura: asistente de instalacion QX

3.1. Antes de abrir QX por primera vez

e Verifique que Mozilla Firefox esté instalado.

o Aseglrese de tener conexion a internet.

e Tenga amano sus credenciales de Quipux.

e Evite iniciar con rangos grandes hasta conocer el flujo basico del programa.
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4. Primer inicio e inicio de sesion

Al abrir QX, el usuario vera la pantalla de inicio de sesion. Desde aqui se ingresa a Quipux con las
credenciales personales.

Iniciar sesion

Ingresa tus credenciales de Quipux para continuar.

x g Usuario

e Contrasefia g
QX - Extractor Quipux

Recordar sesion por hoy

Extraccion documental moderna para Quipux.

c (@ Acercade QX

Pantalla de inicio de sesion

Elemento Descripcion
Usuario
. Campo para ingresar el usuario de Quipux.
g Usuario poparaing Quip

Contrasefna

. Campo para ingresar la contrasefa de Quipux.
a Contrasena pop 8 P

Mostrar/ocultar contrasefa

g Permite verificar lo escrito en el campo de contrasena.

Recordar sesién por hoy
Permite conservar la sesién durante el dia, segin el comportamiento
Recordar sesion por hoy disponible en la app.

Continuar

. Inicia el proceso de acceso a Quipux.
Continuar -
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Cambia la apariencia visual de QX.

Muestra informacién de versién, autor, créditos, actualizacién y aviso de

independencia.

4.1. Posibles problemas en inicio de sesion

Situacion
Usuario o contrasefia vacios
Credenciales incorrectas

Quipux no responde

Firefox no disponible

Qué significa

Falta completar uno de los campos.
Quipux no acepté el usuario o la
contrasefa.

El sitio puede estar lento o
temporalmente no disponible.

QX necesita Firefox para automatizar
Quipux.

4.2. Ventana Acerca de QX

La ventana Acerca de QX muestra informacion general del programa, datos del autor, enlaces, créditos,

aviso de independencia y opciones relacionadas con actualizacion.

Boté6n o dato

Copiar datos

Buscar actualizacion
Descargar actualizacién
Instalar actualizacion

Ya tienes la ultima version
Cerrar

Uso

Qué hacer

Escriba ambos datos antes de continuar.
Revise sus credenciales e intente
nuevamente.

Espere unos minutos y vuelva a intentar.

Instale Mozilla Firefox y vuelva a abrir QX.

Permite copiar informaciéon de contacto o datos del proyecto.
Consulta si existe una version nueva disponible.

Disponible cuando hay una versién nueva para descargar.
Permite instalar una actualizacién descargada.

Indica que no hay una versidon nueva disponible.

Cierra la ventana Acerca de QX.

XK Acercade QX

G

QX - Extractor Quipux

Versién 3.0.0

nformacién documental desde Quipux

Jestis Zuiia Pacheco

jesuszuna.com

WhatsApp we -

GitHub github.com/jesuszunap

conos: Uicons by Flaticon

«

Herramienta de escritorio para extraer, organizar y exportar

v}
o
v}
v}
o

G Buscar actualizacién

Captura: ventana Acerca de QX
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5. Seleccion de pefrfil

Después del inicio de sesidon, QX puede mostrar una pantalla de seleccion de perfil si la cuenta tiene mas de
un perfil disponible o si no existe un perfil predeterminado aplicable.

Q QX - Extractor Quipux

Seleccionar perfil

Elige el perfil de Quipux con el que deseas continuar.

Perfiles detectados

O
')

Servidor publico Ciudadano

Guardar como perfil por defecto

Cerrar sesién Continuar

Captura: pantalla de seleccion de perfil:

Elemento Descripcion

Tarjetas de perfil Muestran los perfiles disponibles para el usuario.

Tipo de perfil Puede indicar Servidor publico o Ciudadano.

Institucidén / puesto Datos asociados al perfil seleccionado.

Guardar como perfil por defecto Permite usar ese perfil automaticamente en préximos inicios, si aplica.
Continuar Avanza a la pantalla de configuracién de extraccién.

Cerrar sesion Sale de la sesién actual.

Perfil ciudadano

Algunas opciones pueden variar para perfiles ciudadanos. Por ejemplo, la pantalla de Areas y servidores esta
orientada a perfiles de servidores publicos.

6. Configurar una extraccion basica

La pantalla Configurar extraccion es el centro principal de trabajo. Aqui se define qué se va a procesar, en
qué rango de fechas y con qué opciones generales.
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(& QX - Extractor Quipux - ] X

Configurar extraCCién c %5 Opciones avanzadas

Selecciona el rango, bandeja y opciones para exportar documentos desde Quipux.

Datos de exportacion

Rango de fechas Escoger solo un dia
Desde: dd/mmy/aaaa Hasta: dd/mmy/aaaa
Bandeja Bisqueda opcional

Recibidos y Enviados Texto a buscar

Opciones de exportacidén

Descargar documentos y anexos Exportar Excel

Cerrar sesién Cambiar perfil 93 Areas y servidores

Captura: pantalla Configurar extraccion

Campo u opcion Qué hace

Rango de fechas Define desde qué fecha hasta qué fecha se buscaran documentos.
Escoger solo un dia Facilita seleccionar una unica fecha para la extraccion.

Bandeja Permite elegir Recibidos, Enviados o Recibidos y Enviados.
Busqueda opcional Permite aplicar un texto de busqueda cuando se necesite filtrar.
Descargar documentos y anexos Activa la descarga de PDFs principales y anexos, segln configuracién.
Exportar Excel Genera un archivo Excel con los datos procesados.

Opciones avanzadas Abre configuraciones adicionales.

Areasy servidores Permite gestionar areas y servidores guardados, si aplica.

Iniciar extraccion Comienza el proceso.

Cambiar perfil Vuelve a la seleccién de perfil.

Cerrar sesion Cierra la sesion actual.

6.1. Flujo basico recomendado

Seleccione el rango de fechas.

Elija la bandeja: Recibidos, Enviados o Recibidos y Enviados.

Active Exportar Excel si necesita un archivo de resultados.

Active Descargar documentos y anexos si necesita guardar los PDFs y anexos.
Revise Opciones avanzadas solo si necesita ajustar algo especifico.

Presione Iniciar extraccion.

Espere a que QXfinalice y revise el resumen final.

Noaoprobdb=

Primera prueba recomendada

Para familiarizarse con QX, se recomienda hacer una primera extracciéon con un rango pequefo, por ejemplo un dia o
una semana. Después puede ampliar el rango seguin sus necesidades.
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7. Opciones avanzadas

Las Opciones avanzadas permiten ajustar el comportamiento de QX. No es obligatorio modificarlas para una
extraccion basica, pero son Utiles cuando el usuario necesita mas control sobre la salida, la descarga, el
Excel, los recorridos, los links o la Inteligencia Documental.

x Opciones avanzadas X W

O Opciones avanzadas Salida, Firefox, Excel e 1A en un solo lugar.

Carpeta de salida

C/Users/ /Downloads/quipux_export Cambiar carpeta Restaurar predeterminada

Firefox y Selenium: Minimizar Firefox Ocultar completamente Firefox

Anexos:  Tamafio de lote de anexos 10
Excel:  Alineacion de columnas: G) Alineado a la izquierda

Filtrar ‘Con copia a' usando servidores guardados Abrir carpeta desde TIPO DEL DOCUMENTO

Incluir contador de anexos en Observaciones Extraer links de PDFs principales

Recorrido documental: G) Revisar todo, incluyendo apariciones omitidas
Inteligencia documental: ® Sugerir grupos Solo PDFs principales @ Yainstalado componente IA
Logs: Mostrar botdn Abrir log al final Abrir carpeta de logs Limpiar caché

Restaurar opciones avanzadas

Captura: modal Opciones avanzadas

7.1. Carpeta de salida

Opcidén Qué significa Cuando usarla

Carpeta de salida Lugar donde QX guardaré carpetas, Cuando se desea guardar todo en una
documentos y Excel. carpeta especifica.

Cambiar carpeta Permite seleccionar otra carpeta de Cuando la carpeta predeterminada no
destino. conviene.

Restaurar predeterminada Vuelve a la carpeta Cuando se quiere volver a la
Downloads/quipux_export. configuracién original.

Carpeta predeterminada

La carpeta predeterminada de exportacion es:
%USERPROFILE%\Downloads\quipux_export
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7.2. Firefox y Selenium
Opcion
Minimizar Firefox
Ocultar completamente Firefox

7.3. Anexos
Opcion
Tamarno de lote de anexos

3

10

7.4. Excel

Opcion
Alineacion de columnas

Alineado a la izquierda
Alineado en el medio

Alineado a la derecha

Filtrar 'Con copia a' usando
servidores guardados

Incluir contador de anexos en
Observaciones

Abrir carpeta desde TIPO DEL
DOCUMENTO

Extraer links de PDFs principales

7.5. Recorrido documental

Modo
No revisar recorridos

Revisar Recibidos con indicio de
reasignacion

Revisar todos los documentos
procesados

Revisar todo, incluyendo
apariciones omitidas

Qué significa
Mantiene Firefox abierto pero reducido.
Ejecuta la navegacion de forma menos visible.

Qué significa
Controla cuantos anexos intenta manejar QX
por lote.

Qué significa
Define la alineacién visual de columnas de
personas en Recibidos/Enviados.

Limpia o filtra informacion de copias usando
datos guardados en Areas y servidores.

Agrega informacién de anexos en el Excel.

Permite usar esa celda como acceso a la
carpeta del documento.
Busca links utiles dentro de PDFs principales.

Qué hace

No extrae informacion de la pestaia
Recorrido.

Revisa documentos recibidos que muestran
senales de reasignacion.

Revisa el recorrido de los documentos
incluidos normalmente en la extraccion.
También considera apariciones omitidas por
deduplicacién cuando corresponde.
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Recomendacion

Util si no quiere que la ventana estorbe.
Util para trabajar sin distracciones; no
conviene si desea observar fallos
visuales.

Recomendacion

Lotes pequefios son mas prudentes;
lotes grandes pueden acelerar si
Quipux esté estable.

Cuando conviene
Cuando se quiere una presentacion
mas ordenada en Excel.

Cuando se tienen servidores
guardadosy se busca una salida mas
limpia.

Cuando se necesita saber si un
documento tenia anexos.

Cuando se descargan documentosy
se quiere abrir rapido su carpeta.
Cuando interesa revisar enlaces
incluidos en documentos. Requiere
descarga de PDFsy exportacion
Excel.

Cuando usarlo

Cuando solo se necesita extraccion
basica.

Cuando se quiere rastrear
reasignaciones sin revisar todo.
Cuando se necesita una
trazabilidad mas completa.
Cuando se requiere la revision mas
completa posible.
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7.6. Inteligencia documental

Opcion
Sugerir grupos

Solo PDFs principales

Anexos solo si hace falta

Qué significa
Activa el analisis de documentos relacionados.

Analiza principalmente los documentos
principales.
Usa anexos cuando pueden ayudar a mejorar el

Requisito

Requiere componente |A
instalado.

Requiere PDFs descargados o
datos disponibles segiin modo.
Puede tardar mas que solo PDFs

analisis. principales.
Puede aumentar el tiempoy

consumo de recursos.

PDFs principales y anexos Analiza documentos principales y anexos.

Instalar/Reparar/Validar
componente IA

Gestiona el componente local de IA. Requiere internet para

descargarlo si no esta instalado.

7.7. Logs y mantenimiento

Opcidén

Mostrar botén Abrir log al final
Abrir carpeta de logs

Limpiar caché

Qué hace

Permite abrir el log desde el resumen final.

Abre la carpeta donde se guardan registros locales.

Borra logs/debug/caché IA, sin eliminar los modelos IA instalados.

Restaurar opciones avanzadas Vuelve a valores recomendados de configuracion avanzada.

8. Areas y servidores

La seccién Areas y servidores estd pensada para usuarios que necesitan gestionar servidores o areas
asociadas a su trabajo en Quipux. Es especialmente util cuando se desea usar opciones como elfiltrado de
Con copia a mediante servidores guardados.

X Areas y servidores

28 Areas y servidores

Cerrar
Administra las areas guardadas y sus servidores para filtros futuros.
z z H . z -
Areas + Renombrar drea Eliminar drea 5
2 dreas guardadas 177 servidores - 63 activos - 114 inactivos - Resumen:
Agregar servidor Editar Eliminar Actualizar
— . -—

177 servidores - 63 activos - Direccion DIOU

Analista

161 servidores - 19 activos - Rectorado

Asistente

Analista

Auxiliar

Captura: pantalla Areas y servidores
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Seccion avanzada

Para una extraccion bésica, normalmente no es obligatorio configurar Areas y servidores. Se recomienda usar esta
seccidén solo si el usuario entiende qué areas o servidores necesita registrar.

Elemento Uso

Lista de areas Muestra areas guardadas.

Servidores guardados Muestra personas o servidores asociados al area.
Buscador Ayuda a localizar servidores en la lista.

Agregar servidor Permite registrar un nuevo servidor.

Editar / Eliminar Modifica o elimina servidores guardados.

Actualizar Refresca informacion disponible.

Renombrar area / Eliminar area Administra areas guardadas.

Afadir area manualmente o desde Permite crear dreas segun la necesidad del usuario.
Quipux

Importar/exportar JSON Sirve para respaldar o mover datos de areasy servidores.
Abrir carpeta de datos Abre la ubicacion local donde se almacenan estos datos.

9. Ejecucion y seguimiento

Cuando se presiona Iniciar extraccion, QX comienza a procesar los documentos segun la configuracion
elegida. Durante la ejecucidon se muestra una pantalla de avance.

(& QX - Extractor Quipux = ]

Extraccion en curso

QX esta procesando la informacion desde Quipux. Puedes cancelar si es necesario.

Extraccion en ejecucion... O Transcurrido: 01:40 (@ Restante: 05:01

Descargando anexos... 25%

Documento actual Bloque Resultado parcial
Ut M 1/1 3 documentos / 0 errores

[8) Procesando:

& Revisando recorrido documental: >

& Recorrido documental detectado: 2 movimientos tiles

B Procesando:

& Revisando recorrido documental:

@& Recorrido documental detectado: 1 movimientos tiles

B Procesando:

(3] Descargando anexo 1... I

(® Cancelar extraccién

Captura: pantalla Extraccion en curso

Elemento visible Qué indica

Estado Describe qué esta haciendo QX en ese momento.
Barra de progreso Muestra avance aproximado.

Tiempo transcurrido Tiempo desde que inicié la extraccion.
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G) Transcurrido: 01:40

Tiempo restante estimado

@ Restante: 05:01 Estimacidén aproximada del tiempo que falta.

Documento actual Documento o paso que se esta procesando.
Bloque Parte del rango o proceso actual.
Resultado parcial Informacion de avance o conteos parciales.
Log visual
@ Revisando recorrido documental:
@ Recorrido documental detectado: 2 movimientos dtiles . .,
Mensajes breves de lo que ocurre durante la extraccion.
@ Revisando recorrido documentat:
@ Recorrido documental detectada: 1 movimientos dtiles

y

Pausar extraccion
Permite detener temporalmente la extraccion sin cancelar el proceso.

I]I] Pausar extracciéon Mientras estd pausada, QX espera hasta que el usuario decida continuar.
Cancelar extraccion

. Permite solicitar la cancelacion del proceso.
@ Cancelar extraccién

Durante una extraccion

No se recomienda cerrar QX a la fuerza. Si necesita detener el proceso, use Cancelar extraccidon y espere a que el
programa cierre de forma segura.

9.1. Resumen final

Al terminar, QX muestra un resumen con el estado final de la extracciéon y accesos rapidos a los resultados.

(& QX - Extractor Quipux - m] X

v/

Exportacion completada

Rango revisado: 2025-05-19 a 2025-05-23

Documentos descargados 5
Errores ]
Excel generado Si

B Abrir carpeta
@ Abrir Excel

B Abrirlog

Nueva extraccion

Captura: pantalla Resumen final
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Elemento Descripcion

Estado final Indica si la extracciéon termind correctamente, con advertencias, sin
resultados, cancelada o con error.

Documentos descargados Cantidad o resumen de documentos procesados/descargados.

Errores o advertencias Muestra problemas detectados durante el proceso.

Abrir carpeta Abre la carpeta donde se guardaron los resultados.

Abrir Excel Abre el archivo Excel generado, si existe.

Abrir log Disponible si la opcién de log esta activada.

Nueva extraccion Permite volver a configurar otra extraccion.

10. Resultados generados

Los resultados dependen de las opciones activadas. QX puede generar carpetas con documentos
descargados, anexos, logs y archivos Excel.

Carpeta predeterminada de resultados

%USERPROFILE%\Downloads\quipux_export

10.1. Estructura tipica de carpetas

Ejemplo de estructura general:

quipux_export\
recibidos\YYYY-MM-DD_a_YYYY-MM-DD\
enviados\YYYY-MM-DD_a_YYYY-MM-DD\
ambos\YYYY-MM-DD_a_YYYY-MM-DD\
recibidos\
enviados\

Ejemplo por documento descargado:

NUMERO_DOCUMENTO FECHA\
NUMERO_DOCUMENTO. pdf
ANEXOS\

10.2. Nombres tipicos del Excel

Caso Nombre tipico

Solo Recibidos Quipux recibidos FECHA_DESDE a FECHA_HASTA . xlsx
Solo Enviados Quipux enviados FECHA_DESDE a FECHA_HASTA .xlsx
Recibidos y Enviados Quipux ambas FECHA_DESDE a FECHA_HASTA.xlsx

11. Excel exportado y significado de hojas

El archivo Excel es la salida principal para revisar la informacién procesada. Las hojas que aparecen
dependen de la bandeja seleccionada y de las opciones activadas.
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7 9~ ¥ CQuipux ambas 2025-06-01 a 2025-06-30xsx - Excel

Archivo Inicio Insertar Trazo Disposicion de pdgina Formulas Datos Revisar Vista Programador Ayuda

N4 v Fx
A B

TIPO DEL FECHA DEL
DOCUMENTO . | DOCUMENTO -

NUMERO DEL DOCUMENTO REMITENTE FACULTAD / DEPENDENCIA DESTINATARIO

Director ¢

QUIPUX. - Directora :

Quipux - Directora

QuiPux 3 Analista de [

QuIPux . Jefe de - Jefe de

oLoiiy Lo L . A _ Direciory
LCEEIECEN Enviados | Links aeteclados | Recorrido documentar | nesumen IA | Grupos sugeridos | Relaciones docu ...

B % Accesibilidad: es necesario investigar

Captura: archivo Excel generado con sus hojas

Hoja Cuando aparece Para qué sirve
Recibidos Cuando se procesan documentos Revisar datos de documentos recibidos.
recibidos.
Enviados Cuando se procesan documentos Revisar datos de documentos enviados.
enviados.
Links detectados Cuando se activa extraccién de links y Revisar enlaces encontrados en PDFs
existen links utiles. principales.
Recorrido documental Cuando se activa recorrido y hay Revisar trazabilidad y movimientos del
movimientos utiles. documento.
Resumen IA Cuando la IA genera grupos sugeridos. Ver un panorama general por grupo
documental.
Grupos sugeridos Cuando la |A genera grupos. Ver qué documentos pertenecen a cada
grupo.
Relaciones documentales Cuando la IA encuentra relaciones entre Revisar evidencias, sefiales y confianza
documentos. de cada relacion.
Importante

La Inteligencia Documental no agrega columnas nuevas en las hojas principales Recibidos ni Enviados. Sus
resultados van en hojas separadas.

12. Recorrido documental

La opcién Recorrido documental permite revisar movimientos del documento dentro de Quipux. Es util para
casos donde se necesita entender trazabilidad, reasignaciones, respuestas, copias u otros movimientos
relevantes.
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® - o x

Archivo Inicio Insertar Trazo Disposicion de pagina Formulas Datos Revisar Vista Programador Ayuda
AL vl ORIGEN v
A B c D E F G H a
ORIGEN DOCUMENTO PRINCIPAL FECHA HORA ACCION DE PARA AREA ORIGEN NO. DiAs '
1 - . - . . 5
- ) ) Direccin
Recibidos M |2025:06-05 10:55:53  |Registro David Belty 0
Direcds
Recibidos M |2025-06-0510:55:53  |Registro David Ricardo irecchl 0
Direcds o miont
Recibidos M [2025060511:02:17  |Reasignar Belty Ricardo ireccion ) ara su conocimientoy g
——
Recibidos M [2025-06-24 11:49:41  |Registro Hugo Belty irecaon 0
Jefatura de Planificacion:
) informacién
- ) ) Direccién
Recibidos M |2025-06-2413:42:40  |Reasignar Belty Ricardo 0 |alcanzados en base a los
manera impostergable. F
6
Jefat B 6 d to d
Recibidos M |202507-04 10:20:03  |Responder Ricardo elatura 10 € Benero cacumento ce
Ver Documento
Envio de Respuesta Firmada Ricardo Direccién Se envié electrénicament
Recibidos M [2025-07-07 20:10:38 . Belty . 13
Electronicamente Hugo
8
S
Recibidos M [2025-06-24 11:49:41  |Registro Hugo Belty ireccion 0
Jefatura
Direccié informacién sobre Met
Recibidos M |202506-24 13:44:41  |Reasignar Belty Ricardo ireccion 0 Informacicn soore Metag
con fecha de
10 impostergable. Fecha ma
lefatura |se_seneré dacumenta del ¥
» Recibidos | Enviados | Links detectados | Recorrido documental | Resumen IA | Grupos sugeridos | Relacionesdocu ... @) & 4
listo [F® §%Accesibiidad: es necesario investigar B -——F——+ 100%

Captura: hoja Recorrido documental en Excel

Modo
No revisar recorridos

Descripcion

No extrae informacién de recorridos.
Revisar Recibidos con indicio de
reasignacion

Revisa documentos recibidos que muestran sefiales de reasignacion.
Revisar todos los documentos procesados Revisa los documentos normalmente incluidos en la extraccion.
Revisar todo, incluyendo apariciones
omitidas

También considera apariciones omitidas por deduplicacién cuando
corresponde.

12.1. Movimientos que puede ayudar a revisar

e Registro

e Reasignar

e Responder

e ResponderaTodos

e Copiar

e Informar

e Modificacién Documento

e Envio de Respuesta Firmada Electrénicamente

e Recuperar Documento desde Reasignacion
Limitacion
Elrecorrido depende de que Quipux cargue correctamente la pestafa correspondiente. Si falla en un documento, QX
puede registrar una advertencia y continuar con los demas.

13. Links detectados

QX puede detectar enlaces dentro de PDFs principales cuando la opcidn esta activada. Si encuentra links
utiles, genera la hoja Links detectados en el Excel.
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a 5 Y% Quipux ambas 2025-06-01 a 2025-06-30xIsx - Excel £ Buscar e - a X
Archivo Inicio Insertar Trazo Disposicion de pagina Férmulas Datos Revisar Vista Programador Ayuda
Al v Jx  ORIGEN o
A B c D E F G a
ORIGEN DOCUMENTO PRINCIPAL LINK DETECTADO TEXTO DEL LINK ARCHIVO ORIGEN PAGINA OBSERVACIONES
Recibidos ~ |nttpsy//1drv. IMC maGGuldh)vOvsix |https://1drv.ms” — Glow & m——— >df o URL visible
VtQB7vyRGK. 6ykxIh2vOvsixV
2 =IYLysp
Recibidos https://drive.g: Thttps://drive.gc 1 Sdf 17 URL visible
3 dJuA44RcHt22: r47DKS-dJuA44
Recibidos https://drive.g: https://drive.g pdf 17 URL visible
4 XGDcF-R_Nb3M dlot9wZe7DM!
Recibidos https://drive.gc https://drive.; = ~df 15 URL visible
5 9k-JOaP9Plon?u 96wc7efWhos
Recibidos https://drive.gc https://drive. v pdf al URL visible
6 LvrebeWfsd)-Y2 rNhFJH7GC_h
Recibidos https://www.cc https://www [ pdf B URL visible
ras/PC/informa tratacion/cor
4xnAvmMNT57: tacion2.cpe?
7 ebVOygSnit
Recibidos https://www.cc https://www pdf 2 URL visible
ras/PC/informa tratacion/co
4xnAvmMNT57 tacion2.cpe’
8 ebVOygsSnIt’
Recibidos https://www.c https://wwh pdf 5 URL visible
ras/PC/inform tratacion/cc
4xnAvmMNTS tacion2.cpe
9 _|ebvoygsnit |
Recibidos https://1drv.r https://1dr pdf 3 URL visible
GsgFxxHkXcak GsgFxxHKXc
10 |cgre=gzzm
Recibidos ¥ https://1drv.r https://1dn ¥ pdf 2 URL visible
GsgPxxHKXcak GsgPxxHKXce
11 | eg2e=gzzmr
Enviados https://www.¢ % [https://www. * pdf : URL visible
hWgMSyOT_LL 34i9mv/AJEK
12 i &dI=0 16t6wezx3cgrws.., >
» Recibidos | Enviados | Links detectados | Recorrido documental | ResumenIA | Grupos sugeridos | Relacionesdocu ... () : < >
listo [ P Accesibilidad: es necesario investigar :::) M -——F———+ 100%

Captura: hoja Links detectados en Excel

e Laopcionrequiere que se descarguen PDFs principales.

e También requiere que se exporte Excel.

e Lahojaaparece solo si existen links utiles detectados.

e Loslinks detectados son pistas de revisidon; no son una validacion oficial del contenido.

13.1. Tipos de links que puede conservar

e URLsvisibles en el texto del PDF.

e Hipervinculos internos del PDF.

e Acortadores validos con ruta util, como n9.cl, bit.ly, tinyurl.com, 1drv.ms, forms.office.comy forms.gle.
o Enlaces de Drive, Dropbox, SharePoint, OneDrive y servicios similares cuando son utiles.

13.2. Tipos de links que puede filtrar

e Links institucionales genéricos o repetitivos.

e Homepages que no aportan informacién especifica.

e URLs duplicadas o de ruido.

e Enlaces visibles con caracteres finales pegados que QX puede limpiar cuando es posible.

14. Inteligencia Documental local

La Inteligencia Documental local es una funcién opcional de QX Su objetivo es sugerir grupos y relaciones
entre documentos para apoyar clasificacion, trazabilidad y archivacién.

Principio de uso

La IA sugiere, no decide. Sus resultados deben ser revisados por la persona usuaria antes de tomar decisiones
oficiales.

Inteligencia documental: ® Sugerir grupos Solo PDFs principales @ Yainstalado componente IA

Captura: seccion de Inteligencia Documental en opciones avanzadas
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14.1. Qué es

Una funcién opcional.

Un analisis local ejecutado en la PC del usuario.

Una ayuda para encontrar documentos relacionados.

Un apoyo para organizar, revisary clasificar informacién documental.

14.2. Qué no es

No es chatbot.

No hace OCR.

No usa APIs externas para analizar documentos.

No envia documentos a servicios en la nube.

No modifica documentos originales.

No reemplaza al analista o responsable documental.
No decide cémo archivar oficialmente.

14.3. Componente IA

La app base puede funcionar sin el componente IA. Si el usuario desea usar Inteligencia Documental, debe
instalar el componente desde Opciones avanzadas.

Estado o boton Significado

Validando componente IA QX estd comprobando si el componente esté instalado correctamente.
Instalar componente IA El componente no esté instalado y puede descargarse.

Descargando componente IA QX estd descargando el componente.

Instalando componente 1A QX esta preparando el componente en la PC.

Reparar componente IA Falta algo o la validacion fallé; se puede reparar.

Ya instalado componente IA El componente esta disponible para usar.

Ubicacion aproximada

El componente IA se instala en una ruta local similar a:
%LOCALAPPDATA%\QX Extractor Quipux\ai\

Tamano del componente

Descarga comprimida: aproximadamente 492 MB.
Instalado/desempaquetado: aproximadamente 1.5 GB.
Espacio libre recomendado: al menos 2 GB.

14.4. Modos de analisis IA

Modo Descripcion Consideracion
Solo PDFs principales Analiza principalmente documentos principales. = Suele ser el modo mas directo.
Anexos solo si hace falta Usa anexos cuando pueden aportar contexto Puede tardar mas.
adicional.
PDFs principales y anexos Incluye documentos principales y anexos. Es mas completo, pero puede
consumir mas tiempo.
Solo metadatos Puede trabajar con datos disponibles cuando no El resultado puede tener menos
hay PDFs descargados. contexto que con PDFs.

14.5. Hojas generadas por la IA

Hoja Qué muestra
Resumen |A Una fila por grupo sugerido; sirve como indice general.
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Grupos sugeridos Una fila por documento dentro de un grupo.
Relaciones documentales Una fila por relacién entre documentos, con sefales, confianza y motivo
cuando aplica.

15. Actualizaciones

QX puede mostrar opciones de actualizacidon desde la ventana Acerca de QX. En releases publicas/latest, el
botén de actualizacidn permite revisar si existe una version mas reciente disponible.

Estado Qué indica

Buscar actualizacién Permite consultar si hay una version nueva.

Buscando... QX esta consultando disponibilidad.

Descargar actualizacion Hay una actualizacién disponible para descargar.

Descargando... La actualizacion se esta descargando.

Instalar actualizacion La actualizacion esta lista para instalarse.

Ya tienes la ultima version No hay una actualizacién mas reciente disponible.
f“!

=/ Buscar actualizacién

Captura: botdn de actualizacion Acerca de QX

16. Recomendaciones practicas

e Hacer una prueba con rango pequefio antes de procesar muchos meses o un afio completo.
e UsarRecibidos y Enviados cuando se necesite una vision mas completa de la trazabilidad.

e Activar solo las opciones necesarias para evitar tiempos excesivos.

e Evitar cerrar QX o Firefox a la fuerza durante la extraccion.

o No dejar abierto el Excel si QX va a volver a generarlo.

o Verificar espacio disponible antes de descargar muchos anexos.

o SiQuipux esta muy lento, intentar nuevamente en otro momento.

e Revisar las hojas IA como sugerencias, no como decisiones definitivas.

e Conservar elinstalador oficial si se desea compartir QX con otra persona.

e Mantener la autoria, créditos e identidad del software al compartirlo.
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17. Solucidon de problemas

Problema o mensaje
Firefox no disponible

Usuario o contrasefia
incorrectos

Quipux no responde
Sesion expirada
Sesién abierta en otro equipo
Fallo en un documento
Fallo de descarga

Sin resultados

No se generd Excel
Excelno abre

IA sin componente

Componente IAfalla

Extraccion tarda mucho

Carpeta no accesible

Qué significa

QX necesita Firefox para trabajar con
Quipux.

Quipux rechazé las credenciales.

El sitio puede estar lento o caido.

La sesidn de Quipux se cerré durante el
proceso.

Quipux detecto otra sesion.

Un documento no pudo procesarse
correctamente.
No se pudo descargar algun archivo.

No se encontraron documentos para el
rango/bandeja.

Excel estaba desactivado o no hubo
datos exportables.

El archivo puede estar abierto,
bloqueado o no existir.

Se activo |A pero el componente no
esta instalado.

La validacién o instalacién no fue
correcta.

Rangos grandes, anexos, Quipux lento
orecorridos pueden aumentar el
tiempo.

QX no puede escribir en la carpeta
seleccionada.

18. Limitaciones importantes
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Qué hacer
Instale Mozilla Firefox y vuelva a intentar.

Revise usuario y contrasena.

Espere unos minutos e intente de nuevo.

QX intentara recuperar la sesion; si no puede,
revise el log o vuelva a iniciar.

QXintentara manejar el caso; si persiste, cierre
otras sesiones y vuelva a intentar.

QX puede registrar el error y continuar con los
demas. Revise el resumen o log.

Revise conexién, permisos, estado de Quipux o
repita la extraccion.

Verifique fechas, bandeja y filtros.

Active Exportar Excel y verifique que existan
resultados.

Cierre Excel, revise la carpetay vuelva a
intentar.

Instale o repare el componente |IA desde
Opciones avanzadas.

Use Reparar componente IA.

Espere, reduzca rango o desactive opciones no
necesarias.

Elija otra carpeta de salida con permisos de
escritura.

e (QXdepende de que Quipux esté disponible y responda correctamente.
e SiQuipux cambia su interfaz, algunos procesos podrian requerir ajustes futuros.

e Larecuperacion de sesidon mejora la estabilidad, pero no garantiza resolver todos los casos.
e Ladeteccion de links puede no encontrar todos los enlaces posibles.

e Elrecorrido documental depende de que la pestaia Recorrido cargue correctamente.

e Lalnteligencia Documental local entrega sugerencias, no conclusiones oficiales.
e Losanexosyrangos grandes pueden aumentar considerablemente el tiempo de extraccion.

e |aapp nodebe usarse como sustituto del procedimiento oficial de archivo o revision institucional.

Recordatorio sobre IA

Los grupos y relaciones documentales generados por IA son apoyo para revision. La decisidn final corresponde
siempre al usuario o analista responsable.

19. Créditos, licencia y aviso de independencia

19.1. Autoria

QX - Extractor Quipux fue desarrollado por Jesus Zufia Pacheco.

Logo principal por Maria Zufa. Iconos Uicons by Flaticon.
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19.2. Licencia y uso

QX es software propietario de Jesus Zuha Pacheco. La distribucién del instalador original puede permitirse
gratuitamente para que otras personas conozcany usen la herramienta, manteniendo siempre la autoria,
créditos e identidad del software.

No se permite vender, modificar, descompilar, empaquetar versiones alteradas ni presentar QX como
software propio.

Mas informacidn: jesuszuna.com

19.3. Aviso de independencia

Aviso importante

QX - Extractor Quipux es una herramienta independiente. No pertenece oficialmente a Quipux,
gestiondocumental.gob.ec ni a ninguna entidad publica. Su uso es responsabilidad de la persona usuaria.

19.4. Cierre del manual

Este manual corresponde a QX - Extractor Quipux 3.1.0. Puede actualizarse en futuras versiones si cambian
pantallas, opciones, resultados o comportamiento del programa.
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Anexo A. Guia rapida de uso

1. Abrir QX.

2. Ingresar usuarioy contrasefa de Quipux.

3. Seleccionar perfil, si aparece la pantalla de perfiles.

4. Elegirfechasy bandeja.

5. Activar Exportar Excely, si se necesita, Descargar documentos y anexos

6. Revisar Opciones avanzadas solo si se requiere configurar links, recorrido, IA, logs o carpeta de salida.
7. Presionar Iniciar extraccion.

8. Esperaraque termine el proceso.

9. Abrirla carpeta o el Excel desde el resumen final.

10. Revisar resultados'y, si se uso IA, validar las sugerencias manualmente.
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